Deblin, A maja 2020+

ZAPYTANIE OFERTOWE
na sukcesywna dostawe materiatow biurowych

Zamawiajacy:

Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0. o.
ul. Towarowa 2D

08-530 Deblin

tel. 81 883 01 03, e-mail: mzgk@mzgk.p!

Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0. 0. zwraca sie do Panstwa z prosbha
o przedstawienie oferty cenowej na sukcesywna dostawe materialow biurowych.

Niniejsze zamoéwienie publiczne jest zamowieniem, do ktdérego na podstawie art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2019,
poz. 1843 ze zm.), zwang dalej ustawa Pzp, nie stosuje sie ustawy Pzp.

Zamawiajgcy udostepnia Zapytanie ofertowe na swojej stronie  internetowej
www.bip.mzgk.webd.pl. Wykonawcy pobierajgcy zapytanie ze strony internetowej
Zamawiajgcego zobowigzani s3 do je] monitorowania w celu $ledzenia ewentualnych zmian.
Zamawiajacy, przed uptywem terminu sktadania ofert, moze zmienic tres¢ dokumentow
sktadajgcych sie na zapytanie ofertowe. Dokonang w ten sposéb zmiane Zamawiajacy
zamies$ci na swojej stronie internetowej.

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatdw biurowych na
potrzeby MZGK Sp. z 0. 0. z siedzibg w Deblinie.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
oraz zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego (formularz cenowy), ogoéine warunki umowy
zawiera zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Termin realizacji:

Termin realizacji zamoéwienia — 12 miesiecy, tj. od dnia 01.06.2020 r. do 31.05.2021 r. lub do
wyczerpania tacznej wartosci brutto za catos¢ przedmiotu umowy powiekszonej
maksymainie 0 20%, w zaleznosci od tego, co nastgpi wczesnieg;.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 2,

2) wypetniony formularz cenowy — zatgacznik nr 3,

3) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

4) petinomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamowienia. Petnomocnik moze byc¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcéw w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
(np. spoétka cywilna, konsorcjum);

5) petnomocnictwo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych dokumentow
sktadanych wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych
dokumentdéw ztozonych wraz z oferta.
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Dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce. Wykonawcy zobowigzani sg do przedstawienia
dokumentéw zawierajgcych stwierdzenia zgodne z faktami i stanem prawnym istniejgcym
w chwili ich sktadania.

Oferta musi by¢ podpisana.

Informacje dotyczace oferty skladanej przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie
0 zamowienie

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W przypadku sktadania
oferty przez dwoch lub wiecej Wykonawcow, Wykonawcey ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania
W  postepowaniu i zawarcia umowy W sprawie zamowienia publicznego,
a petnomocnictwo (upowaznienie) do petnienia takiej funkcji podpisane przez prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z Wykonawcéw, winno by¢ dotgczone do oferty.
W przypadku wytonienia w postepowaniu jako najkorzystniejszej oferty sktadane] wspdinie
przez dwoch lub wiecej Wykonawcow, Zamawiajacy moze przed podpisaniem umowy
w sprawie zamowienia publicznego, w wyznaczonym terminie zazadac ztozenia umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow, podpisanej przez wszystkich partneréw, przy
czym termin na jaki zostata zawarta, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdéwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$é za wykonanie umowy.

Termin zwigzania oferta: 30 dni liczgc od uptywu terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadanie ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych. Kazdy wykonawca
moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Sposéb obliczenia ceny:

Podana w ofercie cena (brutto) musi uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajgcego
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu naleznej realizacji przedmiotu zamowienia

Przy wyliczaniu poszczegélnych wartosci nalezy ograniczy¢ sie do dwéch migjsc po
przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny. W przypadku, gdy parametr miejsca
tysiecznego jest ponizej 5, to parametr setny pozostaje bez zmian, zas w przypadku, gdy
parametr migjsca tysiecznego wynosi 5 i powyzej, to parametr setny zaokragla sie w gore.

Kryterium wyboru oferty jest:
Cena—-100%

Warunki ptatnosci:

Zaptata za wykonana dostawe nastapi przelewem na konto Wykonawcy wskazane
w fakturze w terminie 30 dni od daty prawidiowo wystawionej faktury dla zrealizowane;
jednorazowo dostawy.

Miejsce, termin i sposéb skiadania ofert:
Oferte mozna:
e przesta¢ faksem na numer (81) 880-18-51 lub e-mailem na adres: mzgk@mzgk.pl,
e ziozyé osobiscie lub przesta¢ pocztg na adres Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej
Sp. z 0. 0., ul. Towarowa 2D, 08-530 Deblin w zamknietej kopercie z dopiskiem:
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~Sukcesywna dostawa materiafow biurowych”

ponadto koperta musi posiadac¢ nazwe/firme i adres/siedzibe Wykonawcy, aby mozna
byto odestac oferte w przypadku stwierdzenia zfozenia jej po terminie.

Termin skiadania ofert uptywa dnia 19.05.2020 r. o godz. 10:00. Oferty ztozone po terminie
nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte,
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub wycofaniu
oferty.

Sposéb udzielania wyjasnien:

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie dotyczace zapytania
ofertowego pisemnie na adres MZGK Sp. z 0. 0., ul. Towarowa 2D, 08-530 Deblin lub
e-mailem na adres mzgk@mzgk.pl. Zamawiajacy nie bedzie udzielat ustnych i telefonicznych
informacji, wyjasnied czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania.
Zamawiajgcy zamiesci tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami — bez ujawnienia zrodta zapytania —
na stronie internetowej, na ktérej udostepniono zapytanie ofertowe.

Dodatkowe informacije:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze:

e wzywac Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego dokumentow Iub petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli dokumenty
zawierajgce btedy lub wadliwe petnomocnictwa do ich uzupetnienia w wyznaczonym
terminie,

e zgdaé od Wykonawcow wyjasnient dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY dotyczacy przetwarzania danych osobowych w zwiazku
z udzielaniem zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr 119, s. 1), zwanego dalej ,RODQ’,
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Zaktad Gospodarki
Komunalnej Sp. z o. 0. z siedzibg mieszczaca sie pod adresem: 08-530 Deblin
ul. Towarowa 2D, tel. 81 883 01 03, reprezentowana przez Prezesa Zarzadu — Tomasza
Bobrowskiego, zwang dalej ,Administratorem”.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan
skontaktowaé sie pod adresem e-mali; inspektor@chi24.pl lub pisemnie, kierujac
korespondencje pod adres siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia lub konkursu, ktérego wartosé¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO, zwanego dalej ,zamowieniem”.

4. Pani/Pana danych osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO —
jako niezbedne do wykonania umowy, ktérej jest Pani/Pan strong lub do podjecia dziatan
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na Pani/Pana zgdanie przed zawarciem umowy, a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit c)

RODO - jako niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na

Administratorze na mocy przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz innych przepiséw prawa.

W zwigzku z przetwarzaniemn danych w celu, o ktorym mowa w ust. 3, odbiorcami

Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

a) podmioty uprawnione do tego na podstawie przepisow prawa;

b) podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem sg
wspotadministratorami  danych  osobowych lub  przetwarzaja w  imieniu
Administratora dane osobowe, jako podmioty przetwarzajgce: dostawcy systemow
IT, podmioty prowadzace dziatalnosé kurierska i pocztowa, kancelarie prawnicze.

Administrator nie ma zamiaru przekazywaé¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji

celu okreélonego w ust. 3, jak rdwniez przez okres w zakresie wymaganym przez

ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(t. . Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.), akty wykonawcze do tej ustawy oraz inne

przepisy prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych

przystuguje Pani/Panu:

1) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych
podlegajacych przetwarzaniu;

2) prawo zadania sprostowania danych osobowych ktore sg nieprawidtowe, a takze
prawo zgdania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych (Realizacja prawa
do sprostowania nie moze: 1) skutkowaé zmiang wyniku postgpowania ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa; 2) naruszac
integralnosci protokotu zamoéwienia publicznego i jego zatgcznikow),

3) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastepujgcych
przypadkach:

a) gdy kwestionuje Pani/Pan prawidtowos¢ danych osobowych — na okres
pozwalajgcy Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych,

b) jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia sig
usunieciu danych osobowych, Zzadajac w zamian ograniczenia ich
wykorzystania,

c) Administrator nie potrzebuje juz danych do celéw przetwarzania, ale sg one
potrzebne Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

d) jezeli wniosta/wnidst Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po
stronie Administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.

4) prawo do przenoszenia canych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.

W zwigzku z przetwarzaniern przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie

przystuguje Pani/Panu:

1) prawo do usuniecia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d)
oraz €) RODO - prawo to nie ma zastosowania w zwiazku z przetwarzaniem
danych w celu wskazanym w ust. 3;

2) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21
RODO, gdyz nie ma onc zastosowania, jezeli podstawg prawng przetwarzania tych
danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) lub ¢) RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Oscbowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy.

Niepodanie danych osobowych wyklucza mozliwosé udzielenia zamowienia.

Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktore opieraja sie wytgcznie na zautomatyzowanym

przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 RODO.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny lub do zamknigcia postgpowania bez wyboru oferty.

Zalgczniki:

Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik nr 2 — formularz ofertowy
Zatacznik nr 3 — formularz cenowy

Zatgeznik nr 4 — wzdr umowy

Sporzadzita: A. Wojczuk
tel. 81 883 36 25
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